
西安职教联合会信息联络员登记表

	姓    名
	
	性别


	
	出生年月
	
	贴照

片处

	学    历
	
	政治面貌
	
	

	职    务
	
	电话
	
	

	手    机
	
	传真
	
	

	邮政编码
	
	E-mail
	

	所在单位
	

	地    址
	

	工作简历
	

	信息联络员职责
	1.联络员负责本单位与西安职教联合会的联系，沟通并健全本企业各职能部门与联合会各有关部门的联系；

2.加入联合会QQ群、微信群，负责联合会文件（资料）收发工作。负责承接处理或协同本企业有关部门承接处理联合会的有关文件、资料、信息；

3.负责组织或协同本企业有关部门开展联合会组织的活动，协助完成联合会安排部署的工作；

4.负责直接或协同本企业有关部门向联合会反映本企业改革发展、经营生产方面的信息，技术创新、管理创新等方面的经验，以及需要联合会帮助解决或向上级机关部门反映的问题；

5.负责汇集并反映本企业对联合会工作的建议或意见；



